Max Mustermann
Talblick --
91224 Pommelsbrunn
Telefon: 01234 56789
E-Mail: max.mustermann@email.de


An
Firma Beispiel GmbH
Frau Erika Beispiel
Beispielweg 10
98765 Beispielstadt
01.12.2025


Mitteilung einer Adressänderung

Sehr geehrte Damen und Herren,
hiermit möchte ich Sie darüber informieren, dass sich meine Anschrift geändert hat. Ich bitte Sie, meine Kontaktdaten in Ihren Unterlagen entsprechend zu aktualisieren.
Meine neue Anschrift lautet:

Talblick --
91224 Pommelsbrunn
Bitte bestätigen Sie mir kurz den Erhalt dieser Mitteilung sowie die Aktualisierung meiner Daten. Für Rückfragen stehe ich Ihnen selbstverständlich gerne zur Verfügung.
Mit freundlichen Grüßen


Max Mustermann
